Wir suchen Sie zur Verstarkung unseres Immobilienmanagements

Immobilienkauffrau/-mann

in Teilzeit mit 25 Wochenstunden unbefristet
Hier werden Sie gebraucht

= Sie unterstiitzen bei der Dateneingabe- und pflege im Immobilienmanagementprogramm

= Sie digitalisieren Unterlagen der Bestandsimmobilien

= Sie unterstiitzen bei blroorganisatorischen Aufgaben im Immobilienmanagement

= Sie unterstiitzen bei der Betreuung des Energierahmenvertrags und der Immobilienverwaltung
Das macht Sie aus

= Ausbildung Immobilienkauffrau/-mann, Biirokauffrau/ -mann oder eine vergleichbare Ausbildung
= Wenigstens drei Jahre Berufserfahrung

= Erfahrung mit Immobilienmanagementprogrammen (wiinschenswert: Haufe axera), Beherrschung
der MS-Office-Programme

= Eigeninitiative, Kommunikationsfahigkeit und Teamfahigkeit
= Anerkennung und Umsetzung unseres christlichen Leitbildes

Das macht uns aus

= Kollegiale und wertschatzende Arbeitsatmosphare in einer gemeinniitzigen Organisation

= Verglitung nach dem Tarif der Caritas (AVR Vergltungsgruppe 5b) mit Jahressonderzahlung und
Urlaubsgeld

= Zusétzlich 5,6% vom Bruttolohn fiir Ihre Altersvorsorge (KZVK)

= 30 Tage Regelurlaub (32 Tage 2024 und 2025) + AZV-Tag, Weihnachten und Sylvester zusatzlich
frei

= Flexible Arbeitszeitgestaltung im Rahmen der Vorgaben

= 1-2 Tage Homeoffice nach Absprache mdglich

= Personliches Gesundheitsbudget fiir Praventionskurse und Massagen

Der Caritasverband fiir das Erzbistum
Hamburg e.V. (Caritas im Norden) ist der
Wohlfahrtsverband der katholischen
Kirche in Hamburg, Mecklenburg und
Schleswig-Holstein. Er ist Trager von
Einrichtungen der Altenhilfe, der Kinder-
und  Jugendhilfe, ~ Gesundheitshilfe,
zahlreicher Beratungsdienste und
weiterer Einrichtungen. Uber 2.000
Beschaftigte arbeiten hier unter dem
Leitwort ,Not sehen und handeln®.

Ihr Dienstort ist die Didzesangeschaftsstelle
Am Griinen Tal 50, 19063 Schwerin
www.caritas-im-norden.de

Fir weitere Infos wenden Sie sich gern an:
Frau Bibiana Szepan (Bau- und Energiebeauftragte)
Telefon 0385 59179 - 42

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung bis 23.05.2024
gern per E-Mail an
bibiana.szepan@earitds-im-nordén.de
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